附件：清单

	办公用品采购清单

	序号
	名称
	规格
	单位
	数量
	单价
	总价

	1
	A4彩色打印纸（厚）
	A4纸
	包
	10
	
	

	2
	A4彩色打印纸（薄）
	A4纸
	包
	10
	
	

	3
	A4牛皮纸
	
	包
	10
	
	

	4
	A4纸
	标准规格
	箱
	10
	
	

	5
	A3纸
	标准规格
	箱
	5
	
	

	6
	资料柜钥匙
	
	把
	20
	
	

	7
	档案盒
	个
	个
	200
	
	

	8
	财务凭证档案柜
	
	个
	5
	
	

	9
	订书钉
	24/6
	盒
	20
	
	

	10
	起钉器
	
	个
	20
	
	

	11
	计算器
	
	个
	20
	
	

	12
	铅笔
	
	盒
	10
	
	

	13
	中性笔
	
	盒
	20
	
	

	14
	中性笔芯
	
	盒
	20
	
	

	15
	笔记本
	
	本
	20
	
	

	16
	软面抄
	
	本
	20
	
	

	17
	回形针
	
	盒
	20
	
	

	18
	3#燕尾夹
	
	盒
	20
	
	

	19
	4#燕尾夹
	
	盒
	20
	
	

	20
	5#燕尾夹
	
	盒
	20
	
	

	21
	6#燕尾夹
	
	盒
	20
	
	

	22
	美工刀
	
	把
	20
	
	

	23
	文件夹
	5302
	个
	50
	
	

	24
	橡皮筋
	
	盒
	5
	
	

	25
	小胶带
	
	个
	10
	
	

	26
	宽透明胶带
	
	个
	10
	
	

	27
	液体胶水
	
	个
	10
	
	

	28
	A4抽杆夹
	
	个
	50
	
	

	29
	收据
	
	本
	50
	
	

	30
	销货清单
	
	本
	50
	
	

	31
	合计
	
	
	
	
	




